
Seminar Računalna daktilografija 

 

Pomoću našeg seminara, uz našeg stručnog voditelja, naučiti ćete s lakoćom ispisivati riječi 

i rečenice koristeći provjerenu tehniku desetoprstnog pisanja na tipkovnici računala. 

Poteškoće se javljaju kada na radnom mjestu svakodnevno moramo ispisati veći broj 

stranica teksta, a prilikom pisanja ne koristimo sve prste naših ruku. 

Kako to promijeniti i poboljšati svakodnevni rad? 

Seminar je namijenjen svima koji žele savladati tehniku desetoprstnog pisanja 

na tipkovnici računala (brzo pisanje na računalu) i na taj način unaprijediti svoje 

vještine čije je razvijanje nužno jer doprinosi povećanju učinkovitosti i 

produktivnosti pojedinca i tima te donosi osobnu prednost u radnom okružju, ali 

i na sve zahtjevnijem tržištu rada.  

Ova vještina posebice je važna u svakodnevnom radu liječnicima, pravnicima, 

odvjetnicima, poslovnim tajnicima, voditeljima ureda, prevoditeljima, 

novinarima, službenicima u tijelima državne uprave, lokalne i regionalne 

samouprave, studentima i svima drugima. 

Sadržaj seminara: 

1. Uvod 

2. Osnove PC računala 

3. Program za obradu teksta –MS Word 

4. Računalna daktilografija 

5. Vježbe za točnost i brzinu 

6. Završni ispit 

 

Trajanje seminara: 50 sati  

Termini održavanja seminara: Polaznik može odabrati pohađanje seminara u dva 

termina : 

1. Ponedjeljak i srijeda – 17:00 – 19:00 sati 

2. Utorak i četvrtak - 17:00 – 19:00 sati 

 

Za organizirane grupe polaznika moguće je dogovoriti 

seminar i u drugom terminu. 

  

Literatura: Kompjutorska daktilografija, M.Prišlin i E. Horvath – Žaja. Za naše polaznike 

literatura je BESPLATNA! 

 

Cijena: 1.250,00 kuna 

 Mogućnost plaćanja gotovinom i karticama na rate. 

Početak seminara: Prijave za upis se primaju tijekom cijele godine, a nastava počinje 

po formiranju grupe. 



Polaznici se mogu prijaviti za pohađanje seminara za osobne potrebe, a polaznike mogu 

uputiti i poslodavci, institucije, komore, strukovne i interesne udruge i drugi. 

 

Cjeloživotno učenje je važno, prijavite se već danas!  

 

Za sve dodatne informacije možete se obratiti našoj referadi: 

Petar Zrinski P.O.U. 

Selska cesta 119, Zagreb 

petar@zrinski.org  

Besplatni broj telefona 0800 442 442 

 

 

mailto:petar@zrinski.org

